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1. La empresa BETA ha decidido adoptar el sistema de clasificación numérico para 
archivar los expedientes de sus empleados, asignando a cada carpeta un número. 

Al primer empleado que entró a trabajar en la empresa se le adjudicará la carpeta 
número 1, el siguiente trabajador que fue contratado, tendrá la carpeta número 
dos y así sucesivamente. 

Elaborar un cuadro, ordenado numéricamente, que contenga cinco columnas 
relativas a los siguientes datos de cada sujeto: 

1. Número de carpeta 

2. Nombre de cada empleado 

3. Fecha de alta en la empresa 

4. Número de la Seguridad Social de cada empleado 

5. Categoría profesional. 

Los datos de que dispone la empresa son: 

1. Nombre: JUAN ANDREU CONDAL 
Fecha de alta: 20 de junio de 2004 
Número de la Seguridad Social: 08/7614540/14 
Categoría profesional: Comercial 
 

2. Nombre: ALBERTO FERNÁNDEZ ÁLVAREZ  
Fecha de alta: 10 de septiembre de 2004 
Número de la Seguridad Social: 28/2347091/12 
Categoría profesional: Comercial 
 

3. Nombre: CARLOS GIL GÓMEZ  
Fecha de alta: 02 de enero de 2004 
Número de la Seguridad Social: 28/9081729/03 
Categoría profesional: Auxiliar de Almacén 
 

4. Nombre: CELIA LÓPEZ LLORENTE  
Fecha de alta: 15 de marzo de 2004 
Número de la Seguridad Social: 45/9728102/16 
Categoría profesional: Recepcionista 
 

5. Nombre: ENRIQUE PEÑA ORTIZ  
Fecha de alta: 11 de enero de 2003 
Número de la Seguridad Social: 03/1452617/12 
Categoría profesional: Auxiliar de Almacén 
 

6. Nombre: JULIA ROBERTO PINEDA 
Fecha de alta: 10 de enero de 2003 
Número de la Seguridad Social: 03/7676771/10 
Categoría profesional: Administrativa 
 

7. Nombre: NIEVES DE LA TORRE ALBA 
Fecha de alta: 10 de mayo de 2004 
Número de la Seguridad Social: 03/6641476/21 
Categoría profesional: Informática 
 

8. Nombre: LORENA TORRE SUÁREZ 
Fecha de alta: 17 de diciembre de 2003 
Número de la Seguridad Social: 45/5453900/02 
Categoría profesional: Ingeniero Técnico 
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9. Nombre: JULIA VALERO POLO 
Fecha de alta: 14 de septiembre de 2003 
Número de la Seguridad Social: 28/9812123/01 
Categoría profesional: Oficial de Almacén 
 

10. Nombre: PABLO VITA MERINO  
Fecha de alta: 01 de febrero de 2004 
Número de la Seguridad Social: 08/0983207/11 
Categoría profesional: Contable

 
No olvides que los nombres hay que ordenarlos siguiendo el criterio: 
 

1er apellido 2º apellido, Nombre 
  
Crea una ficha en papel como la que se muestra a continuación, recórtalas y 
rellénalas con los datos que se te han proporcionado antes. 
 

Ficha de empleado 
Número de carpeta  

Nombre  

Fecha de alta  

Número de la Seguridad Social  

Categoría profesional  

 


